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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Subdireccién del Centro de Comercio y Servicios

ORDENADOR DEL GASTO | Henry Armando Morales Fernandez

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE FORMACION
OBJETO PROFESIONAL, PARA LAS ACCIONES DE FORMACION PEDAGOGICAS PARA
INSTRUCTORES DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

La Entidad mas querida por los colombianos funciona en permanente alianza entre Gobierno,
empresarios y trabajadores, desde su creaciéon hace 68 anos, con el firme propdsito de lograr la
competitividad de Colombia a través del incremento de la Productividad en las empresas y regiones,
sin dejar de lado la inclusién social en articulacién con la politica nacional: Mds empleo y menos
pobreza.

Por tal razdn, se generan continuamente programas y proyectos de responsabilidad social, empresarial,
formacién, innovacion, internacionalizacién y transferencia de conocimientos y tecnologias. El
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA es una entidad adscrita al Ministerio de proteccidn social,
cuya responsabilidad de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir con la funcién
que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
colombianos; ofreciendo y otorgando formacidn profesional integral, para la incorporacién y el
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico
y tecnolégico del pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional.

Por lo anterior, el Centro de Comercio y Servicios requiere el suministro de materiales didacticos para
la orientacién de las acciones formativas del componente pedagdgico a los instructores vinculados al
Centro de Formacion.

La adquisicidon de dichos elementos tienen como propésito lograr motivacidn en los aprendices para la
participacion en las diferentes actividades a desarrollar las cuales contaran con la gestidn, participacion
activa y liderazgo de los profesionales del componente pedagdgico, segun el rol del profesional y la
linea tematica de la actividad el equipo de profesionales aportara conjuntamente para el desarrollo de
estas demostrando el trabajo en equipo, en especial para el desarrollo de las actividades de caracter
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general e institucional, donde se promueva la Identidad y el Sentido de Pertenencia con la entidad
teniendo como meta principal a través de las estrategias contempladas.

Estos materiales serdan empleados para la formacion en el area pedagdgica de los cursos que se orientaran
a los instructores del centro. La adquisicion de materiales de formacién y recursos didacticos es
fundamental para el desarrollo de procesos pedagdgicos de calidad en la formacidn de instructores del
SENA — Centro Comercio y Servicios. Estos recursos permitiran fortalecer las competencias técnicas y
metodolégicas del equipo de instructores, facilitando una ensefianza mas efectiva, innovadora y acorde
con las exigencias del sector productivo. Asimismo, contribuirdn a mejorar la experiencia de aprendizaje
de los aprendices, asegurando la pertinencia y eficacia de los programas de formacién impartidos.

En cumplimiento de la ejecucién presupuestal asignada al Centro de Comercio y Servicios de la Regional
Cauca, mediante la Resolucidn 1-001 de 2025, se hace necesaria la adquisicién de materiales didacticos y
pedagdgicos para el desarrollo de acciones formativas orientadas por la Escuela Nacional de Instructores
(ENI), especificamente en el componente pedagdgico.

El objetivo principal de esta adquisicidn es fortalecer los procesos de formacién de formadores, mediante
el uso de recursos ludicos, inclusivos, creativos y accesibles, que promuevan practicas pedagdgicas
innovadoras, centradas en el aprendiz y ajustadas a los retos del contexto actual. Estos materiales
permitiran dinamizar las rutas formativas establecidas por la ENI, aportando significativamente al
mejoramiento continuo de las competencias técnicas, metodoldgicas y comunicativas del cuerpo de
instructores del SENA.

Entre los elementos requeridos se encuentran juegos de mesa didacticos, kits de aprendizaje inclusivo,
herramientas para el desarrollo del pensamiento creativo y ldgico, asi como materiales en sistemas
alternativos de comunicacién (Braille y Lengua de Sefias Colombiana). Su implementacion contribuird a:

Promover estrategias de ensefanza activas, participativas y centradas en el aprendizaje
significativo.

e Fomentar la creatividad, la solucidn de problemas, el pensamiento critico y el trabajo colaborativo.
e Incorporar enfoques de educacidn inclusiva y atencién a la diversidad en las practicas pedagogicas.

e Fortalecer la capacidad de los instructores para disefiar y desarrollar experiencias de formacion
contextualizadas y pertinentes.

Ademas, estos recursos facilitaran el desarrollo de actividades practicas durante las sesiones formativas,
mejorando la apropiacién de saberes y competencias clave en el marco de la formacidn profesional
integral que lidera el SENA.

En ese sentido, la contratacidn de estos materiales no solo responde a una necesidad técnica y pedagégica,

sino también a un compromiso institucional con la calidad, la innovacidn y la inclusion en los procesos de
formacién de instructores, pilares fundamentales de la Escuela Nacional de Instructores
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

@
SENA

IN

TOMA DE PANTALLA PLAN DE
ADQUISICIONES:

Adguisiciones planeadas
Busqueda de adquisiciones
Buscar .émfm.:-m
Codige UNSFSC: A

Modaledzd de seleccidn: oo,

Adguisiclongs plancadas

AU IsCIones plareadas (1)
Fiecha eagimacds

- i Fecha sstmads e
Cadigo de inicia de Duracice chel Wioclaiclact de Fuente de los
UNspse Descipcion procesa de e DOEMGNMSEN  contrato selercin FECUrSTS Valor olal aatimans
r} ofertay
selectidn
G042 D307 10-0403 RECURSOS PARA GARANTIZAR EL ol duin 165 Dimin} Winma caantin - Recersos T.000 S0 COP
60141305 SUMINISTRO DE MATERIALES DE FOAMACION propio

441512 PROFESICHAL, FARA LAS ADCIONES DE FORMACION
BU14T1ES  PEDAGUGIGAS PARA MSTRUCTORES DEL CENTRD
604N DE COMERCID T SERVICIOS

40147108

A0102011

BO14TE

1T IRBE

421102

BO14TI04

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

Valor total Nombre del Direccion
Cdédigo UNSPSC (cada cédigo Descripcion estimado responsable
separado por ;)
Henry
60141102 60141105 44111812 CONTRATAR EL SUMINISTRO DE Armando
MATERIALES DE FORMACION $7°000.000 Morales Calle4 #2
60141115 60141110 60141108 | ppOFESIONAL, PARA LAS ACCIONES Fernandez - 80
60102911 60141118 11111606 | DE FORMACION PEDAGOGICAS PARA
INSTRUCTORES DEL CENTRO DE
42212102 60141104 COMERCIO Y SERVICIOS
3
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1.5 MADURACION DEL PROYECTO

N/A

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE FORMACION PROFESIONAL, PARA LAS ACCIONES DE FORMACION

2. OBIJETO

PEDAGOGICAS PARA INSTRUCTORES DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

2.1 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

SUMINISTRO A MONTO AGOTABLE

2.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

cODIGO

PROMEDIO - VALOR TECHO

ITEM NOMBRE DESCRIPCION
UNSPC Unidad Valor
de Cant. unitario
medida con IVA
Cubos para crear cuentos o Historias, dados Rory's Story
Cubes Actions
1 60141102 Juego de mesa | Contenido: 3 Fajajs Contenido de cada caja: 9 (nueve Caja 1 239,625
Story Cube cubos con 54 imagenes)
Dimensiones: 3.2 x 1.1 x 4.2 inches
Hay infinitas maneras de jugar con Story Cubes de Rory’s.
Juego de mesa | Juego educativo palabras dibujadas contiene: .
2 60141102 Pintografic dado,fichas,portatarjeta,reloj, Tablero,tarjetas Caja ! 157.525
Fichas tipo Lego | \ 1o 1idas 32 X 32 tacos 0 10" (25 cm) x 10" (25 cm)
Tapete Base Puedes afadir otra pieza util a tu coleccidn LEGO con esta
3 | 60141105 | Placa Classic 4- P Caja 1 989.000
base verde.
99 10700 Verde . L,
. Un gran complemento para cualquier coleccién LEGO.
- Original-
Fichas tipo Lego
Clasico Caja De | Incluye 1.500 piezas LEGO en colores vibrantes,
4 60141105 1500 Fichas incluyendo ladrillos de construccion, formas, ruedas, Caja 1 545.750
11717 + 4 Placas | ventanas, puertas y ojos
Original
4
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Juego De Arte

Este juego de arte contiene 102 piezas notables: 24
pasteles al dleo, 24 lapices de colores, 24 pasteles de
acuarela, 2 pinceles, paletas de 3 x 8 pocillos, 2 lapices de

102 Piezas + . o
5 44111812 Accesorios Set dibujo, 1 sacapuntas, 1 bl_oque de papel de ||Je'1, 1 borrador CAIA 208.600
- de arte, 1x15- Juego de pinceles, paleta de plastico de
Dibujo . .
Profesional 1x14 pocillos, cuaderno de bocetos de 2 x 50 paginas,
almohadilla de acuarela de 1 x 24 paginas + 1 estuche de
madera (37cm X 5.5cm x 22cm).
Juego de mesa
Sparks Colorful
(;:)eoatl\i/;tz\gzscgg Juguetes creativos de construccion STEM de paja 600
6 60141115 A P piezas para nifios. Juguete constructor entrelazado CAJA 129.000
vibrantes . .
delgado de tubos de encaje DYE educativos.
popotes y
conectores de
construccion
Pack de 10
barajas de Pack de bajaras que permite seleccionar 28 técnicas para
7 60141110 técnicas de las fases de Desing Thinking; empatia, definicidn, CAJA 919.750
Design Thinking | ideacidn, prototipado y testeo
en espafiol
Juego de mesa | Juego de mesa de madera, 42 coloridos palos de madera,
clasico Kerplunk | juego de dados de matematicas, juguetes educativos para
8 60141108 para 1-6 3,4, 5, 6 afios, juego de habilidades motoras finas y CAJA 341.000
jugadores juguete de conteo
Billetes didacticos pesos colombianos, impresos a color
Billetes por ambos lados denominaciones
? 60102911 didacticos $1000- $2000-$5000- $10.000- $20.000- $50.000- CAJA >05.000
$100.000. medidas aprox. 12cms Ig x 7 cm ancho
Juego de . .
habilidad en Juego de destreza para 1-8 jugadores. Apto para nifios
10 60141118 blogues tino desde 6 afios. Incluye 54 bloques de madera. No requiere CAJA 153.500
q P baterias ni alimentacién.
Jenga
Juegos de mesa Rummy Cartdén. Género: Unisex. Material:
1 60141102 Juegos de mesa | Cartén. Color: Multicolor. Edad minima recomendada: 12 CAJA 170.500

Rummy Cartén

afios. Dimensiones del producto: 4.5 cm x 15 cm x 12.6
cm. Peso del producto: 369 kg
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Tipo de articulo: Pizarra para escribir Braille

Material: Plastico

Peso del producto: Aprox. 50 g/1,8 oz

Tamafio: Aprox. 21,8 x 4,4x 0,7 cm/8,58 x 1,73 x 0,28
pulgadas

Pizarra De Uso: Para escribir para ciegos
12 11111606 Escritura Braille | . UNIDAD 230.000
con punzén Lista .de paquetes N .
1 x pizarra para escribir Braille
1 x punzador
Pizarra de escritura de plastico Braille, 4 lineas, 28 celdas,
herramienta de aprendizaje Braille, Punzador,
caracteristicas lideres de clase de practica.
Caracteristicas del producto
¢ Pelota audible ligera, perfecta para niflos pequenos.
Pelota De Tela | e La pelota inflable esta cubierta de espuma suave.
Inflable Con * Tiene dos campanas en el interior para que todos
13 42212102 Cascabeles escuchen donde esta la pelota. UNIDAD 225.000
Sonoros Para |  Mide 6" de diametro.
Ciegos e La pelota audible perfecta para innumerables juegos.
¢ Mide alrededor de 6 pulgadas de diametro.
* Peso del paquete: aproximadamente 6,5 onzas.
Contenido: Impreso en material especial (135 tarjetas):
81 tarjetas de alfabeto (3 juegos de alfabeto)
10 nimeros
Kit Didactico 14 signos gramaticales
14 42212102 Aprendizaje 5 vocales con acento CAJA 230.000
Sistema Braille | 7 Actividades y presentacidn. recomendadas.
18 tarjetas de retos.
Incluye bolsa ecoldgica para guardarlo.
El tamafio de las tarjetas es de 8.5 x 5.5 cm
I;Iﬁhl_zsn:i::s Tamafio de la ficha 11.5 x 7.2 Cms aproximadamente
15 42212102 Sefias ilustracuones a full color, plastificado brillante que CAJA 109.000
. recubre para dar mayor durabilidad.
colombiana
Fichas de
ndmeros en Tamafio de la ficha 11.5 x 7.2 Cms aproximadamente
16 42212102 Lengua de ilustracuones a full color, plastificado brillante que CAJA 88.000
Sefias recubre para dar mayor durabilidad.
colombiana
Fichas de
Saludos,
despedidas e | Tamafio de la ficha 11.5 x 7.2 Cms aproximadamente
17 42212102 | interrogativosen | ilustracuones a full color, plastificado brillante que CAJA 76.500

Lengua de
Sefias
colombiana

recubre para dar mayor durabilidad.
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Marca: Qiyi
Nivel:3x3x3

Color: Fondo Negro
18 60141104 | Cubo Rubik 3x3 | Material: ABS UNIDAD 1 S
Peso:87,7g

Tamafo: 5,6cm x 5,6cm x 5,6cm
+Base Para Cubos de Regalo

213.500

TOTAL 1 $ 5.531.250

2.3 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.3.1 Obligaciones generales del contratista

1) Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

2) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucidn del contrato.

3) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

4) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

5) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

6) Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.3.2 Obligaciones especificas del contratista

1. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

2. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.

3. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

4. Garantizar la entrega o servicio dentro del término de ejecucién del contrato, incluidos los tramite de
cobro o facturacion por el servicio

5. Garantizar la prestacidn del servicio a partir del requerimiento realizado por el supervisor del contrato.
6. Mantener vigentes todas las garantias, que amparan el contrato en los términos de este. En tal sentido,
serd obligacion del contratista mantenerlas indemnes de cualquier reclamacién proveniente de terceros
que tenga como causa las actuaciones del contratista.

7. De ninguna manera se podra cambiar en forma unilateral las obligaciones ni las especificaciones técnicas
de los ftems requeridos, como tampoco atender solicitudes de cambios frente a los mismos de persona
distinta a la designada para ejercer la SUPERVISION del contrato.
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8. Cumplir a cabalidad con todas las especificaciones registradas en cada uno de los items de la solicitud.
9. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacidn.

2.3.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo
N/A

2.3.4 Obligaciones ambientales del contratista

N/A

2.4 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico serd hasta el 30 de noviembre de 2025. El plazo se
contabilizard a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

2.5 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Los elementos se entregaran en la Calle 4 #2-80, Popayan, cauca.

2.6 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Popaydan

2.7 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

El contrato se pagarad mediante actas parciales, previo informe de recibo a

Otra forma de Pago . ., .
satisfaccidon por parte del supervisor del contrato

2.8 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sh: .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable y Por el objeto del contrato se requiere de un
administrativa), indique las condiciones de idoneidad | técnico o profesional

que debe cumplir quién realizaria la supervision:
En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de Lizeth Adriana Medina
Mufioz como supervisora del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria
de la entidad.
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3. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

En razdn a las cuantias de contratacion para el afio 2025, establecidas entre $0 y $142.350.000 minima
cuantia. De conformidad con lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la
contratacién cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantia de la entidad, se efectuara de conformidad
con el proceso de minima cuantia y las reglas sefialadas en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de
2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.

Desde el drea de Planeacion se verifico la inexistencia de Acuerdo Marco de Precios para el objeto que se
pretende contratar.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de | SI X NO
América (USD 125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente deberad dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.
4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de SIETE MILLONES DE PESOS M/CTE ($7°000.000)
IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de cardacter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.
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A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Subdireccién del Centro de
Comercio y Servicio, adelantd un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para CONTRATAR
EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE FORMACION PROFESIONAL, PARA LAS ACCIONES DE FORMACION
PEDAGOGICAS PARA INSTRUCTORES DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS, es de hasta SIETE
MILLONES DE PESOS M/CTE ($7°000.000) IVA incluido, tal como se evidencia en el documento anexo el
cual forma parte integral del presente documento.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO
[Marque “X” el rubro a partir del RUBRO VALOR
cual sera vinculado el contrato]
Inversion
Funcionamiento X S 7°000.000
Nro. de Fecha de .
Fecha de Posicion
CDP o CDP o L. . . Valor en
. . . . vencimiento Dependencia Catalogo de Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP Gasto
Futura Futura
17625 2025-02-18 2025-12-31 930714 CENTRO DE | C-3603-1300- Nacion Siete millones de $ 50°000.000
COMERCIO Y 20-20305C- pesos
SERVICIOS - 3603025-02
ESCUELA
INSTRUCTORES

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

El presente proceso se desarrolla por la modalidad de minima cuantia, por lo cual, el criterio para seleccién
de oferta mas favorable, Unicamente es el precio de la oferta, razén por la cual el proponente interesado
debe diligenciar y cargar en su propuesta, el anexo No 2, denominado “OFERTA ECONOMICA”. (CARPETA
PDF DE ANEXOS) La Entidad, suministrara el formato guia, dentro del proceso en la plataforma SECOP II
(acépite documentos del proceso).

Dicho anexo, debe diligenciarse con los items propuestos por la Entidad, y no podrdn editarse las
condiciones técnicas que el anexo contiene. Asi mismo, en el documento del proceso denominado
“Analisis del Sector”, se encuentran los valores promedio de cada item que la Entidad obtuvo al cotizar en
el mercado. Los precios promedio, son los precios maximos a ofertar por cada interesado, y no podran
exceder el valor unitario de cada item, ni el valor total del presupuesto oficial que la Entidad ha
destinado para la contratacion. En caso de que un proponente esté obligado a facturar IVA, el valor total
de su oferta, incluido IVA, debera ser menor o igual al presupuesto o valor de la presente contratacion.
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En caso de modificar, editar items, o superar los precios maximos establecidos por la Entidad, la
propuesta sera rechazada conforme a las causales de rechazo que contiene la invitacién publica del
presente proceso.

Por otra parte, el proponente debe diligenciar en la Plataforma SECOP I, el valor de su propuesta, la cual
podrd ser establecida item por item, o por valor total de la propuesta, dependiendo de las condiciones
que requiera la Entidad.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
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deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizarda en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidon de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
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incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacién electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duraciéon de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un aflo mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentaciéon
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
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general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Senalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
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responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Seiialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ninguln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidn y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendrd la obligacidn de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.7 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural
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El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informaciéon establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidén aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.8 Garantia de seriedad de la oferta

Por el 10% del valor de la oferta, vigente desde la presentacion de la oferta y 2 meses mas.

5.2.1.9 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Uniédn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.14 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 EXPERIENCIA: El oferente debe acreditar experiencia relacionada con el objeto contractual, con
maximo un (01) contrato publico o privado, cuya sumatoria o monto individual sea igual o superior al valor
de la presente contratacién expresado en SMLMV. En virtud del numeral ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. del
Decreto 1860 de 2021, se establece como criterio diferencial para Mipymes la acreditacién de la
experiencia relacionada con el objeto contractual con maximo dos (02) contratos publicos o privados, cuya
sumatoria o monto individual sea igual o superior al valor de la presente contratacidon expresado en
SMLMV.

Cuando se trate de experiencia con el sector publico, el futuro contratista deberd aportar copia de los
contratos y acta de liquidacién o de recibo final o certificaciones de cumplimiento satisfactorio de
actividades hasta por la suma total del presente proceso.

Si la experiencia es con el sector privado la certificacion, o el contrato se deberan soportar mediante
facturas que tengan relacién con el objeto contractual o actividad a ejecutar.

Las certificaciones deben contener:

v Numero del contrato
v Contratante

v Contratista

v Objeto del contrato
v Valor del contrato

v Fecha de inicio

Vv Fecha de terminacion

En caso de resultar necesario, los proponentes podran presentar también copia de los contratos
respectivos para la verificacidn de los requisitos exigidos.
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Para el caso en que la experiencia haya sido obtenida como integrante de un Consorcio o Unién Temporal,
se tendra en cuenta el porcentaje de participacidn del integrante (dicho porcentaje de participacion no se
aplicara en relacidn con los items exigidos).

NOTA IMPORTANTE:

* No se aceptaran documento emitidos por el mismo proponente o por alguno de sus integrantes.

e Para el caso de certificaciones provenientes de otros paises, el proponente deberd presentar la
equivalencia técnica de cada una de las actividades requeridas (especificaciones técnicas), asi como la
conversion de los valores a pesos colombianos a la tasa representativa del mercado vigente a la fecha de
suscripcién del contrato, materia de la certificacion.

5.2.1.16 De sequridad y salud en el trabajo

El proponente debera allegar los siguientes documentos:

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién Curso de
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG- SST.

3. Evaluacion de estdndares minimos y respectivo plan de accidon de acuerdo a la aplicacion de
estandares minimos aplicables - Decreto. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a
implementar los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al
Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo

5.2.1.17 De gestion ambiental

N/A
5.2.2 Oferta econdmica

La propuesta econdmica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios

que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP II.

6. ANALISIS DE RIESGOS
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El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7.

GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el 10% del valor de la oferta, vigente desde la presentacion de la

X oferta y 2 meses mas.
Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro

X meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la
cladusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del
contrato.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10 %) del

valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del contrato y cuatro meses mas.

8.

ACUERDOS COMERCIALES
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9. DESIGNACION COMITE EVALUADOR

Evaluador juridico: Maria Alejandra Rosas M.
Evaluador SST: Maribel Sanchez Garcia
Evaluador Ambiental: Mirley Eliana Idrobo
Evaluador técnico: Lizeth Adriana Medina Mufioz

10. ANEXOS

FORMATO - CARTA PRESENTACION DE LA OFERTA

FORMATO - CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO

FORMATO - CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES DE
PERSONA NATURAL/ JURIDICA

El presente documento se suscribe el 18 de julio de 2025
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